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Bienvenido/a al portal de Servicios Telematicos de la Oficina de
Cooperacion Universitaria.

Por favor inicie sesion autenticandose con su usuario y contrasena para
poder acceder a los sistemas automatizados de procesamiento de
informacidn.

Si tiene alglin problema por favor contacte con nosotros a través del correo:

-

uxxipertal@ocu.es

~

1- Digita Tu User Name y Password, es tu matricula, los
8 digitos sin el guion (Ejemplo: 20100010).

Si cambiaste tu Password, debes digitar exactamenteel
gue colocaste, tomando en cuenta mayusculasy
minusculas

2-Luego haz clic en el
botdn Login
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PULSA AQUi PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA
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BIENVENIDA AL SISTEMA
La pantalla de bienvenida al sistema es la siguiente y navegaras por todas las

pantallas simplemente haciendo clic sobre el boton “siguiente” o “anterior”.
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Nombre: Rey Sosa, Guissel DNI: 20130300 farioda de Meticula: et i =

Septiembre-Diciembre
Plan: ADMINISTRACION DE EMPRESAS Expediente: 2166
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Bienvenida/o Rey Sosa, Guissel a Universidad Catélica Nordestana
A través de estas paginas podras realizar tu inscripcion de asignaturas en esta Universidad
Tendras a tu disposicion una guia visual como la siguiente

Plan estudio  Asignaturas

La nomenclatura utilizada es la siguiente

Significa que este paso ya ha sido realizado
‘ Significa que se esta realizando este paso
2

O Significa que este paso todavia esta pendiente de realizar

Pulsa siguiente para comenzar tu inscripcion de asignaturas

Listo & Internet fa v W 100% <

Se muestra el nombre del estudiante en la parte superior izquierda, seguido de su
numero de matricula o DNI para el sistema. En esta pantalla se da una breve explicacion
de la nomenclatura general que usa el sistema.



SELECCION DE LA CARRERA O PLAN DE ESTUDIOS

En este paso se debe seleccionar la carrera en la que se quiere hacer la inscripcion
de asignaturas, por defecto aparecera la carrera en la cual el estudiante esta vigente

e uxxi,.com
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En esta pantalla permite seleccionar el plan de estudios matriculable por el alumno. En el caso de gue exista algun problema normative o financiere el plan de
estudios no serd matriculable

® [ADM2] ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Centro Campus Universitario |
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SELECCION DE ASIGNATURAS

En este paso se selecciona las asignaturas que el estudiante desea cursar,
para esto se debe desplegar las asignaturas en el signo mas o contraer en el
sigho menos.

Las asignaturas se deben seleccionar en la casilla de seleccion antes del
nombre de cada una de ellas, la pantalla muestra informacion sobre los cupos
totales de la asignatura (la suma de los cupos de cada grupo o seccion).
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SELECCION DE GRUPOS (SECCIONES) Y HORARIOS

En este paso se selecciona los grupos en que el estudiante quiere cursar cada
asignatura,en la pantalla se mostraran las asignaturas seleccionadas en el paso anterior
de asignaturas y las actividades teoricas o practicas asociadas a la asignatura. Para ver
los grupos o secciones de las actividades se deben desplegar haciendo clic en el signo
+ de | actividad en cada asignatura.
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NOTAS ‘
Esta pantalia muestra 'as asignaturas seleccionadas por 8l alumnoc. Las asignaturas gue no Jeseen escoger 56 deben desmarcar mediante ia casilla de seleccibn
gue hay delante de cada una. Se da la opcién de cambiar la seccidn de la asignatura. El horario de cada seccibn se visualiza seleccionando el icono ubicado al
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Al desplegar las actividades observaremos la siguiente pantalla.
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Al final de la linea de cada grupo se muestra un icono que hace referencia al horario,
al dar clic sobre él se podra consultar el horario de cada grupo y el estudiante
seleccionara el grupo deseado dando clic en la casilla de seleccién anterior al nombre
del grupo. Los grupos virtuales estan marcados como GV seguido de un numero. El
icono de horario, frente al titulo de “Eleccion de grupos y horarios” le mostrara al
estudiante el horario completo incluyendo todos los grupos seleccionados hasta el



momento de la consulta y las asignaturas que presentan solapes o cruces de horarios
(choques).
HORARIO DEL ALUMNO

Esta pantalla nos muestra el horario final del estudiante, luego de la seleccion de
grupos o secciones Yy los solapes o cruces resultantes de la seleccion. En este
caso se visualiza el horario de un grupo virtual GV44

El estudiante podra regresar a seleccionar otro grupo cuantas veces sea



necesario, hasta verificar que su seleccién esta libre de choques.
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Horario del Alumno

NOTAS
Esta pantalla se muestra el HORARIO PREVIO del alumno. Las asignaturas que aparecen son las elegidas en la pantalia de asignaturas

Creditos Inscritos ( 2.0)
Tipologia Créditos
OBLIGATORIAS 2.0

Periodos de imparticion
14-AG0-2013 / 10.DIC-2013

Horario del periodo 14-AG0O.2013 / 10-DIC-2013
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
08:00
08.00
10:00
11:00
Cod. HUM3D1-01

12:00 DOCTRINA SOCIAL DE LA IGLESIA
% Grp: GV44 -
rf: VICTOR MANUEL BELEN LORA
—
14:00
18:00
16:00
17:00
18:00
18:00
20:00
21:00
22:00
23:00 ~
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FINALIZACION DE LA MATRICULA

En este paso el sistema confirmara la validacion de la matricula aplicando las normas y
reglamentos académicos de la institucién, incluyendo la verificacion



de los prerrequisitos definidos en tu plan de estudios.
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Vaigacion

NOTAS
En este paso validara los datos modificados durante el proceso de la matricula, si usted no valida, su matricula no sera exitosa ¥ no se tomaran /0s cambios.
Espere a que cargue su horario final para la impresion.

Usted va a validar su sesion. ;Esta seguro?

iiSl!! deseo validar iiNO!! deseo continuar

=

Al seleccionar la validacion, el sistema nos mostrara el horario definitivo con la
opciéon de imprimirlo para realizar tramites posteriores (e incluso guardar en un archivo
0 remitir por correo electronico) .
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HOJA DE HORARIOS

Automat a - Windows Internet Explorer

Universidad Catolica Nordestana
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PUNTOS IMPORTANTES PARA RECORDAR:

Revisa tu cita (fecha y hora) para accesar al proceso de inscripcion.

Solo podras accesar a la hora asignada.

Debes imprimir dos copias del reporte generado

Dirigirte a realizar el pago correspondiente, en el campus universitario,
area de caja asignada.

Tu inscripcion se formaliza con ese pago, por tanto, si no lo haces no estaras
Inscrito, en consecuencia no apareceras en ninguna de las listas de
asistencia a clases. En tal sentido, procura resolver cualquier situacion de
deuda o pago, con una persona autorizada.

Recuerda cambiar tu clave, por cuestion de SEGURIDAD, REALIZANDO UNA
combinacion de numeros y letras. Asegurate de recordarla, pues con ella
seguiras accesando a tus servicios en linea.



Si necesitas informacion adicional, recuerda visitar la pagina
electronica de tu universidad:

Wwww.uche.edu




